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WSTEP

Wewnatrzszkolna Instrukcja Przygotowania i1 Organizacji Egzaminu Maturalnego
w Akademickim Liceum Mistrzostwa Sportowego w Gorzowie Wielkopolski w roku szkolnym
2023/2024 zostata opracowana zgodnie z:

PODSTAWY PRAWNE:

1. ustawg z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2022 r. poz. 2230, z pdzn. zm.),
zwang dalej ,,ustawg”

2. ustawg z dnia 12 maja 2022 r. o zmianie ustawy o systemie oswiaty oraz niektorych innych
ustaw (Dz.U. poz. 1116)

3. rozporzadzeniem Ministra Edukacji 1 Nauki z dnia 1 sierpnia 2022 r. w sprawie egzaminu
maturalnego (Dz.U. poz. 1644, z p6zn. zm.), dotyczacym egzaminu maturalnego w Formule 2023
4. rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 grudnia 2016 r. w sprawie
szczegOdtowych warunkow 1 sposobu przeprowadzania egzaminu maturalnego (Dz.U. z 2016 r.
poz. 2223, z p6zn. zm.), dotyczacym egzaminu maturalnego w Formule 2015

5. rozporzadzeniem Ministra Edukacji 1 Nauki z dnia 21 marca 2022 r. w sprawie organizacji
ksztalcenia, wychowania 1 opieki dzieci i mlodziezy bedacych obywatelami Ukrainy (Dz.U. poz.
645, z poézn. zm.), dotyczagcym egzaminu maturalnego, do ktérego przystepuja zdajacy —
obywatele Ukrainy

6. rozporzadzeniem Ministra Edukacji 1 Nauki z dnia 10 czerwca 2022 r. w sprawie wymagan
egzaminacyjnych dla egzaminu maturalnego przeprowadzanego w roku szkolnym 2022/2023
12023/2024 (Dz.U. poz. 1246) (dotyczacych egzaminu maturalnego w Formule 2023)

7. rozporzadzeniem Ministra Edukacji 1 Nauki z dnia 1 sierpnia 2022 r. w sprawie wymagan
egzaminacyjnych dla egzaminu maturalnego przeprowadzanego w roku szkolnym 2022/2023
12023/2024 (Dz.U. poz. 1698) (dotyczacych egzaminu maturalnego w Formule 2015)

8. rozporzadzeniem Ministra Edukacji 1 Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie $wiadectw,
dyploméw panstwowych i1 innych drukow (Dz.U. poz. 1120)

9. informatorami o egzaminie maturalnym z poszczegdlnych przedmiotéw oraz aneksami do tych
informatoréw obowigzujacymi w roku szkolnym 2023/2024, opublikowanymi na stronie
internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, zardéwno dla egzaminu maturalnego w Formule
2023, jak i egzaminu maturalnego w Formule 2015

10. komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 17 sierpnia 2023 r. w sprawie
szczegblowych sposobdéw dostosowania warunkow 1 form przeprowadzania egzaminu
maturalnego w roku szkolnym 2023/2024, opublikowanym na stronie internetowej Centralnej
Komisji Egzaminacyjnej, zwanym dalej ,.,komunikatem o dostosowaniach”

11. komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 17 sierpnia 2023 r. w sprawie
harmonogramu przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty oraz egzaminu maturalnego w 2024



roku, opublikowanym na stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, zwanym dalej
»komunikatem o harmonogramie”

12. komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 17 sierpnia 2023 r. w sprawie
materiatow 1 przyboré6w pomocniczych, z ktorych moga korzysta¢ zdajacy na egzaminie
osmoklasisty i egzaminie maturalnym w 2024 roku, opublikowanym na stronie internetowe;j
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, zwanym dalej ,.,komunikatem o przyborach”

13. komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 17 sierpnia 2023 r. w sprawie
listy systemoéw operacyjnych, programéw uzytkowych oraz jezykdéw programowania
w przypadku egzaminu maturalnego z informatyki w 2024 roku, zwanym dalej ,,komunikatem
0 egzaminie z informatyki”

14. aneksami z 21 marca 2023 r. do komunikatow dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjne;j
z 1 wrzesnia 2022 r. w sprawie listy jawnych zadan w czesci ustnej egzaminu maturalnego 10
Informacja o sposobie organizacji 1 przeprowadzania egzaminu maturalnego obowigzujaca
w roku szkolnym 2023/2024 z poszczegélnych jezykéw w roku 2024, zwanymi dalej
»komunikatami o liscie zadan jawnych”

15. wykazem olimpiad, o ktérym mowa w komunikacie Ministra Edukacji i Nauki w sprawie
wykazu olimpiad przedmiotowych przeprowadzanych z przedmiotu lub przedmiotéw objetych
egzaminem oOsmoklasisty lub egzaminem maturalnym oraz konkurséw dla uczniow szkot
1 placowek artystycznych w roku szkolnym 2023/2024, zwanym dalej ,,wykazem olimpiad”,
dostepnym pod nastgpujacym adresem: https://www.gov.pl/web/edukacja-inauka/komunikat-
ministra-edukacji-i-nauki-w-sprawie-wykazu-olimpiad-przedmiotowychprzeprowadzanych-z-
przedmiotu-lub-przedmiotow-objetych-egzaminem-osmoklasisty-lubegzaminem-maturalnym-
oraz-konkursow-dla-uczniow-szkol-i-placowek-artystycznych-wroku-szkolnym-20232024

16. rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 czerwca 2015 r. w sprawie
szczegotowych warunkéw 1 sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania ucznidow
i stuchaczy w szkotach publicznych (Dz.U. z 2015 r. poz. 843, z p6zn. zm.)

17. rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 3 sierpnia 2017 r. w sprawie oceniania,
klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy w szkotach publicznych (Dz.U. poz. 1534)

18. rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie oceniania,
klasyfikowania i promowania uczniéw i shuchaczy w szkotach publicznych (Dz.U. poz. 373)

19. ustawg z dnia 17 maja 1989 r. o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania (Dz.U. z 2023 r.
poz. 265)

20. rozporzadzeniem Ministrow Pracy i Polityki Socjalnej oraz Edukacji Narodowej z dnia 11
marca 1999 r. w sprawie zwolnien od pracy lub nauki oséb nalezacych do kosciotow i innych
zwigzkow wyznaniowych w celu obchodzenia $wiat religijnych nie bedacych dniami ustawowo
wolnymi od pracy (Dz.U. Nr 26 poz. 235).
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Tres¢ Wewnatrzszkolnej Instrukcji Przygotowania i Organizacji Egzaminu Maturalnego
w Akademickim Liceum Mistrzostwa Sportowego w Gorzowie Wielkopolskim podana zostanie
do wiadomosci:
a) Rady Pedagogicznej
b) Rady Rodzicow
¢) Uczniow

Tekst Wewnatrzszkolnej Instrukcji Przygotowania i Organizacji Egzaminu Maturalnego
w Akademickim Liceum Mistrzostwa Sportowego w Gorzowie Wielkopolskim jest dostgpny
u wiceprzewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego oraz u sekretarza szkoty.

W opracowaniu zastosowano nastgpujace skroty:
ZE — zesp6t egzaminacyjny

PZE — przedmiotowy zespot egzaminacyjny

ZN — zespot nadzorujacy

OKE - Okrggowa Komisja Egzaminacyjna
CKE - Centralna Komisja Egzaminacyjna

Formuta 2023, Formula 2023, EM23, EM23 — oznacza on egzamin maturalny przeprowadzany
na podstawie wymagan ogdlnych 1 szczegdtowych okreslonych dla egzaminu w 2023 r. 1 2024 r.
w wymaganiach egzaminacyjnych w zataczniku do rozporzadzenia wymienionego w pkt 1.1.6.;
egzamin w tej formule jest przeprowadzany od roku 2023 (dla absolwentéw 4-letniego LO) lub
od roku 2024 (m.in. dla absolwentéw 5-letniego technikum i branzowej szkoly II stopnia na
podbudowie 8-letniej szkoty podstawowej);

Formuta 2015, Formuta 2015, EM15, EM15 — oznacza on egzamin maturalny przeprowadzany
na podstawie wymagan ogoélnych i szczegétowych okreslonych dla egzaminu w 2023 r. 1 2024 r.
w wymaganiach egzaminacyjnych w zataczniku do rozporzadzenia wymienionego w pkt 1.1.7;
egzamin w tej formule jest przeprowadzany od roku 2015 (dla absolwentéw 3-letniego LO) lub
od roku 2016 (dla absolwentow 4-letniego technikum), lub od roku 2022 (dla absolwentow
branzowej szkoty II stopnia na podbudowie gimnazjum);

Sposob organizacji i przeprowadzania egzaminu maturalnego w 2024 r. opisany
w niniejszym dokumencie moze zosta¢ zmodyfikowany, jezeli bedzie to konieczne ze wzgledu
na zapewnienie bezpieczenstwa sanitarnego w zwigzku z COVID-19.




I. Charakterystyka egzaminu maturalnego

Egzamin maturalny jest przeprowadzany z przedmiotow obowigzkowych oraz

przedmiotow dodatkowych 1 w 2024 r. sktada si¢ z czeéci ustnej oraz czeéci pisemnej. Ustna
1 pisemna cz¢$¢ egzaminu maturalnego przeprowadzana jest w szkole. Kazdy absolwent, ktory
zadeklaruje ch¢é zdawania egzaminu maturalnego ma prawo do niego przystapic, jesli ukonczyt

szkote.

1. W 2024 r. egzamin maturalny jest przeprowadzany w dwodch formutach, tj.:

1)

2)

w_Formule 2023 — dla ucznidow, 1) ktérzy w roku szkolnym 2023/2024 ukoncza:
a) 4-letnie liceum ogolnoksztatcace b) szkote artystyczng realizujaca program 4-letniego
liceum ogdlnoksztatcacego c¢) S-letnie technikum d) branzowg szkole II stopnia na
podbudowie 8-letniej szkoty podstawowe;j

2) absolwentéw 4-letniego liceum ogodlnoksztatcacego, ktorzy ukonczyli szkole w roku
szkolnym 2022/2023

3) osob, ktore uzyskaja Swiadectwo ukonczenia 4-letniego liceum ogoélnoksztatcagcego na
podstawie egzaminow eksternistycznych

4) absolwentéw ponadpodstawowych szkét srednich, z wyjatkiem absolwentdéw, ktorzy
pierwszy raz przystapili do egzaminu maturalnego w latach 2019-2022, ale nie uzyskali
$wiadectwa dojrzato$ci

5) absolwentdw oddziatow migdzynarodowych w 4-letnim albo 3-letnim liceum
ogolnoksztatcacym, posiadajacych dyplom IB (International Baccalaureate), o ktorych

mowa w art. 4 pkt 12 ustawy — Prawo o§wiatowe

6) osob, ktére posiadajg $wiadectwo lub inny dokument — potwierdzajacy wyksztatcenie
srednie lub $rednie branzowe — wydane za granicg, ale nieuprawniajace do podjecia
studiow w Rzeczypospolitej Polskiej, ktore przystepuja do egzaminu maturalnego po raz
pierwszy lub ktore przystapily do egzaminu maturalnego w Formule 2023 w roku 2023.

w Formule 2015 — dla uczniow, 1) ktérzy w roku szkolnym 2023/2024 ukoncza branzowa
szkote II stopnia na podbudowie gimnazjum

2) absolwentow wszystkich typoéw szkét z lat ubieglych, tj. a) 3-letniego liceum
ogolnoksztatcacego z lat 2005-2022 b) szkoty artystycznej realizujgcej program
3-letniego liceum ogolnoksztalcacego c) 4-letniego technikum z lat 2006-2023 d)
branzowej szkoly II stopnia na podbudowie gimnazjum z lat 2022-2023 e) liceum
profilowanego oraz technikum uzupehiajgcego dla miodziezy, ktoérzy ukonczyli szkote
do roku szkolnego 2013/2014 wiacznie f) uzupeiniajacych licebw ogolnoksztatcacych,
ktorzy ukonczyli szkote do roku szkolnego 2012/2013 wiacznie




3) osob, ktore uzyskaty swiadectwo ukonczenia 3-letniego liceum ogdlnoksztalcacego na
podstawie egzaminOw eksternistycznych

4) absolwentow ponadpodstawowych szkot Srednich, ktorzy pierwszy raz przystapili do
egzaminu maturalnego w latach 2019-2022, ale nie uzyskali §wiadectwa dojrzatosci

5) osob, ktore posiadajg $wiadectwo lub inny dokument — potwierdzajacy wyksztatcenie
srednie lub $rednie branzowe — wydane za granica, ale nieuprawniajace do podjecia
studiow w Rzeczypospolitej Polskiej, ktére przystepuja do egzaminu maturalnego
w Formule 2015 po raz kolejny.

2. W 2024 r. egzamin maturalny w Formule 2023 jest przeprowadzany na podstawie wymagan
egzaminacyjnych okreslonych w zataczniku do rozporzadzenia Ministra Edukacji 1 Nauki z dnia
10 czerwca 2022 r. oraz sprawdza, w jakim stopniu absolwent spetnia te wymagania.

3. W 2024 r. do egzaminu maturalnego w Formule 2023 przystepuja po raz pierwszy osoby,

ktore:

a)
b)

©)
d)

g)

h)

w 2024 r. ukoncza 4-letnie liceum ogdlnoksztalcace

w 2024 r. ukoncza szkole artystyczng realizujacg program 4-letniego liceum
ogolnoksztalcacego

w 2024 r. ukonczg 5-letnie technikum

w 2024 r. ukonczg branzowa szkote II stopnia na podbudowie 8-letniej szkoty
podstawowe;j

w 2023 r. ukonczyty 4-letnie liceum ogoélnoksztatcace, ale w 2023 r. nie przystapily do
egzaminu maturalnego

przed majem 2024 r. uzyskaja $wiadectwo ukonczenia 4-letniego LO na podstawie
egzamindéw eksternistycznych

ukonczyty ponadpodstawowa szkote srednig (przed 2005 r.), z wyjatkiem absolwentow,
ktérzy po raz pierwszy przystapili do egzaminu maturalnego w latach 2019-2022, ale nie
uzyskali §wiadectwa dojrzatosci

ukonczyty szkote §rednig za granica, ale nie posiadaja dokumentéw uprawniajacych je do
podjecia studiow wyzszych w Polsce.

4. W 2024 r. egzamin maturalny w Formule 2015 jest przeprowadzany na podstawie wymagan

egzaminacyjnych okreslonych w zataczniku do rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia
1 sierpnia 2022 r. oraz sprawdza, w jakim stopniu absolwent spelnia te wymagania.



5. W 2024 r. do egzaminu maturalnego w Formule 2015 przyst¢puja po raz pierwszy osoby,

ktore:

a)
b)

d)

g)

w 2024 r. ukonczg branzowg szkole II stopnia na podbudowie gimnazjum

do roku 2022 wiacznie ukonczyly 3-letnie liceum ogolnoksztalcace, ale przed rokiem
2024 nie przystgpowaly w ogole do egzaminu maturalnego albo w 2024 r. musza
przystapi¢ do egzaminu maturalnego ponownie w pelnym zakresie, poniewaz uptynat
S-letni okres od pierwszego przystgpienia do egzaminu, w ktérym mogty zdaé¢ egzamin
maturalny

do marca 2023 r. wiagcznie uzyskaty §wiadectwo ukonczenia 3-letniego LO na podstawie
egzaminow eksternistycznych, ale przed rokiem 2024 nie przystepowaty w ogodle do
egzaminu maturalnego albo w 2024 r. musza przystagpi¢ do egzaminu maturalnego
ponownie w pelnym zakresie, poniewaz uptynat 5-letni okres od pierwszego przystgpienia
do egzaminu, w ktérym mogly zda¢ egzamin maturalny

do roku 2023 wilacznie ukonczyty szkote artystyczng realizujacg program 3-letniego
liceum ogolnoksztalcacego, ale przed rokiem 2024 nie przystgpowaly w ogole do
egzaminu maturalnego albo w 2024 r. musza przystagpi¢ do egzaminu maturalnego
ponownie w pelnym zakresie, poniewaz uptynat 5-letni okres od pierwszego przystgpienia
do egzaminu, w ktérym mogly zda¢ egzamin maturalny

do roku 2023 wilacznie ukonczyly 4-letnie technikum, ale przed rokiem 2024 nie
przystgpowaly w ogble do egzaminu maturalnego albo w 2024 r. musza przystapi¢ do
egzaminu maturalnego ponownie w petnym zakresie, poniewaz uptynat 5-letni okres od
pierwszego przystapienia do egzaminu, w ktorym mogty zda¢ egzamin maturalny

do roku 2023 r. wilacznie ukonczyly branzowg szkote II stopnia na podbudowie
gimnazjum, ale przed rokiem 2024 nie przystepowaty w ogodle do egzaminu maturalnego

do roku 2014 wiacznie ukonczyly liceum profilowane, technikum uzupelniajace dla
mtodziezy albo uzupetniajagce liceum ogodlnoksztatcace, ale przed rokiem 2024 nie
przystepowaty w ogole do egzaminu maturalnego albo w 2024 r. muszg przystapi¢ do
egzaminu maturalnego ponownie w pelnym zakresie, poniewaz uptynat 5-letni okres od
pierwszego przystgpienia do egzaminu, w ktorym mogty zda¢ egzamin maturalny.

II. Informacje o egzaminie maturalnym dla zdajacych, ktorzy przystapia do
egzaminu maturalnego po raz pierwszy

Egzamin maturalny w cze$ci pisemnej z jezyka obcego nowozytnego jako przedmiotu

dodatkowego jest przeprowadzany na poziomie:
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a) rozszerzonym 1 obejmuje wymagania egzaminacyjne dla poziomu podstawowego
1 rozszerzonego albo

b) dwujezycznym i obejmuje wymagania egzaminacyjne dla poziomu dwujezycznego.
Absolwent, przystepujac do egzaminu maturalnego w 2024 r., zdaje obowigzkowo:

1) w czeSci ustnej — egzaminy, dla ktorych nie okre§la si¢ poziomu, z nastepujacych
przedmiotow:

e jezyk polski

e jezyk obcy nowozytny wybrany sposrod jezykow: angielskiego, francuskiego,
hiszpanskiego, niemieckiego, rosyjskiego i wtoskiego

e jezyk mniejszosci narodowej, jezeli jest absolwentem szkoty lub oddzialu
z jezykiem nauczania danej mniejszosci narodowej; uczen/absolwent szkoly lub
oddzialu z nauczaniem j¢zyka danej mniejszosci narodowej nie moze wybraé
jezyka danej mniejszosci narodowej na egzaminie maturalnym z jezyka obcego
nowozytnego jako przedmiotu obowigzkowego

2) w czeSci pisemnej — egzaminy na poziomie podstawowym z nastgpujacych
przedmiotow:

e jezyk polski
e matematyka
* jezyk obcy nowozytny

e jezyk mniejszosci narodowej, jezeli jest absolwentem szkoty lub oddziatu
z jezykiem nauczania danej mniejszosci narodowej; uczen/absolwent szkoly lub
oddziatu z nauczaniem j¢zyka danej mniejszosci narodowej nie moze wybraé
jezyka danej mniejszosci narodowej na egzaminie maturalnym z jezyka obcego
nowozytnego jako przedmiotu obowigzkowego.

Aby w 2024 r. uzyskaé¢ Swiadectwo dojrzalosci, absolwent obowiazkowo przystepuje
rowniez do czeSci pisemnej egzaminu z jednego przedmiotu dodatkowego na poziomie
rozszerzonym lub — w przypadku jezyka obcego nowozytnego — na poziomie rozszerzonym albo
dwujezycznym. Wyboru dokonuje spo$rdd nastepujacych przedmiotéw: biologia, chemia,
filozofia, fizyka, geografia, historia, historia muzyki, historia sztuki, informatyka, jezyk tacinski
1 kultura antyczna, j¢zyk mniejszosci etnicznej (jezyk temkowski), jezyk mniejszos$ci narodowej



(wybor sposrdd nastepujacych jezykow: biatoruski, czeski, hebrajski, litewski, niemiecki,
ukrainski), jezyk obcy nowozytny (wybor sposrod nastepujacych jezykoéw: angielski, francuski,
hiszpanski, niemiecki, rosyjski, witoski), jezyk polski, jezyk regionalny (jezyk kaszubski),
matematyka, wiedza o spoteczenstwie.

W 2024 r. absolwent szkoty lub oddziatu dwujezycznego, ktory przystepuje do egzaminu
maturalnego w Formule 2023, obowigzkowo przystepuje do cze$ci pisemnej egzaminu
maturalnego z jezyka obcego nowozytnego na poziomie dwujezycznym jako przedmiotu
dodatkowego.

W 2024 r. do egzaminu z jednego przedmiotu dodatkowego, o ktorym mowa w pkt.
2.1.12. Informacji o sposobie organizacji 1 przeprowadzania egzaminu maturalnego w Formule
2023 oraz w Formule 2015 obowigzujaca w roku szkolnym 2023/2024 wydana przez Centralng
Komisje Egzaminacyjng, nie musi przystapi¢ absolwent wybranych typow szkot, ktory posiada
dokumenty poswiadczajace uzyskanie dyplomu zawodowego na poziomie technika. Dokumenty
te nie zwalniaja z obowigzku przystapienia do egzaminu, o ktorym mowa w pkt. 2.1.13.

W 2024 r. absolwent moze ponadto przystapi¢ do egzaminu maturalnego z nie wigcej niz
pieciu kolejnych przedmiotow dodatkowych wybranych sposréd pozostatych przedmiotow
dodatkowych wymienionych w pkt 2.1.12., na poziomie rozszerzonym, a w przypadku jezykow
obcych nowozytnych — na poziomie rozszerzonym albo dwujezycznym.

Egzamin maturalny z jezyka polskiego jako przedmiotu dodatkowego jest zdawany tylko
W cze$cl pisemnej na poziomie rozszerzonym.

II1. Postepowanie z niejawnymi materialami egzaminacyjnymi

Niejawnymi materialami egzaminacyjnymi sg zbiory zestawdw zadan do czgsci ustnej
egzaminu maturalnego oraz przesylki zawierajace pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi
1 innymi materiatami egzaminacyjnymi do cz¢sci pisemnej egzaminu maturalnego.

1. Przewodniczacy ZE, w terminie do 30 kwietnia br., szkoli i przygotowuje do
przeprowadzenia egzaminu nauczycieli swojej szkoly, w tym nauczycieli
oddelegowanych do innych szkét Zakres szkolenia obejmuje m.in. postepowanie
z niejawnymi materialami egzaminacyjnymi i odebranie o§wiadczen o przestrzeganiu
ustalen w sprawie zabezpieczenia materiatdw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym
ujawnieniem.
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. Przewodniczacy ZE odbiera od cztonkow ZE i innych osob bioracych udziat w egzaminie

maturalnym pisemne o$wiadczenia o przestrzeganiu ustalen w sprawie zabezpieczenia
materiatdéw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.

Dostep do materialdéw egzaminacyjnych maja nastepujace osoby:

a) Przewodniczacy ZE — od momentu odbioru zestawdw zadan do czesci ustnej egzaminu
oraz  przesylek  zawierajacych  pakiety z  arkuszami  egzaminacyjnymi
1 innymi materiatami egzaminacyjnymi do czesci pisemnej do momentu przekazania
przewodniczacym ZN

b) Przewodniczacy PZE — w kazdym dniu czg$ci ustnej egzaminu (pakiety materiatow
egzaminacyjnych na dany dzien egzaminu)

¢) Przewodniczacy ZN — bezposrednio przed kazda czes$cig egzaminu pisemnego (arkusze
egzaminacyjne do danej sali egzaminacyjnej)

. Zadania egzaminacyjne z j. polskiego udostepniane sg czionkom wiasciwych PZE

w sposob okreslony w punkcie VII. Zestawy zadan i kryteria oceniania na czg¢$¢ ustng
egzaminu z jezyka obcego nowozytnego sa udostgpniane cztonkom wiasciwych PZE
w sposob okreslony w punkcie VII.

W dniu egzaminu przewodniczacy PZE z j¢zyka obcego nowozytnego odbiera od
przewodniczacego ZE zestawy zadan egzaminacyjnych i niezwlocznie przenosi je do sali
egzaminacyjnej. Po zakonczeniu egzaminu w danym dniu przewodniczacy PZE
przekazuje przewodniczacemu ZE wszystkie zestawy zadan egzaminacyjnych.

Przewodniczacy ZE, w obecnosci innego cztonka ZE, osobiscie (lub upowazniona przez
niego osoba wchodzaca w sklad ZE) odbiera od dystrybutora i1 sprawdza nienaruszenie
przesytek zawierajacych pakiety z materiatami egzaminacyjnymi. Niejawne materialy
egzaminacyjne przechowywane sg do dnia przeprowadzenia odpowiedniej czesci
egzaminu w szafie pancernej (sejfie szkolnym).

. Klucze do sejfu, w ktorym przechowywane sa niejawne materiaty egzaminacyjne, posiada

w okresie ich przechowywania, z zastrzezeniem pkt. 16, tylko przewodniczacy ZE.

. Przewodniczacy ZE sprawdza w kazdym dniu egzaminu, przed jego rozpoczg¢ciem, czy

pakiety zawierajace arkusze i materialy egzaminacyjne sg nienaruszone, a w przypadku
ich naruszenia niezwlocznie zawiadamia dyrektora OKE.

Przewodniczacy ZE otwiera w obecno$ci przewodniczacych ZN 1 przedstawicieli
zdajacych pakiety z materiatami egzaminacyjnymi 1 przekazuje przewodniczacym ZN



IV.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

odpowiednig liczbg arkuszy przed kazda czg$cia egzaminu. Przewodniczacy ZN,
w obecnosci przedstawiciela zdajacych, niezwlocznie przenosi je do sali egzaminacyjne;.

Czlonkowie ZN wymieniajg w razie potrzeby wadliwe arkusze egzaminacyjne na
kompletne. Czynno$¢ ta jest protokolowana i potwierdzana podpisem przez absolwenta,
ktéoremu wymieniono arkusze egzaminacyjne. Jezeli na sali egzaminacyjnej nie ma
niewykorzystanych arkuszy, przewodniczacy ZN w towarzystwie przedstawiciela
zdajacych udaje si¢ do przewodniczacego ZE w celu otrzymania nowych arkuszy.

Kazdy z cztonkow SZE, pod rygorem odpowiedzialnosci prawnej, ma obowigzek
przestrzega¢ zasady zachowania tajemnicy dotyczacej niejawnych materialow
egzaminacyjnych.

Do czasu rozdania arkuszy wszystkim zdajagcym nikt nie moze mie¢ wgladu do ich tresci.

Przewodniczacy ZN porzadkuje, kompletuje, pakuje 1 =zabezpiecza materiaty
egzaminacyjne (arkusze egzaminacyjne, protokoly przebiegu egzaminu, listy zdajacych,
nagrane ptyty CD-ROM oznaczone numerem PESEL zdajacego w przypadku egzaminu z
informatyki) wedlug zalecen OKE oraz niezwlocznie dostarcza je przewodniczacemu ZE
po zakonczeniu kazdej czg$ci egzaminu.

Przewodniczacy ZE po zakonczeniu egzaminu przechowuje materialy egzaminacyjne do
czasu przekazania przedstawicielowi OKE w sejfie szkolnym.

Pozostala w szkole dokumentacja dotyczaca przygotowania i przebiegu egzaminu
zabezpieczana jest przez dyrektora szkoly przed nieuprawnionym ujawnieniem.

W razie wystgpienia sytuacji szczegdlnej, nieuwzglednionej w przepisach prawa,
przewodniczacy PZE 1lub ZN niezwlocznie przekazuje niezbedne informacje
przewodniczacemu ZE 1 postgpuje zgodnie z podjetymi przez niego decyzjami.

Jezeli przewodniczacy ZE, z powodu choroby lub innych waznych przyczyn, nie moze
pehi¢ swoich obowigzkow wszystkie jego zadania przejmuje zastgpca przewodniczacego
ZE.

Zasady obiegu informacji

)
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Przewodniczacy ZE zapoznaje Rad¢ Pedagogiczng z zasadami organizacji i przebiegu,
strukturg 1 forma egzaminu maturalnego na podstawie rozporzadzenia MEN, informatorow

przedmiotowych, procedur egzaminu, harmonograméw 1 instrukcji oraz komunikatow



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
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przekazanych przez CKE i OKE, harmonograméw i instrukcji wewnatrzszkolnych oraz
zapewnia dostep do dokumentow i materiatdéw informacyjnych zwigzanych z egzaminem.

Przewodniczacy ZE informuje uczniow o zasadach organizacji i przebiegu, strukturze
1 formie egzaminu, a w szczego6lnosci o:

a) prawie przystgpienia do egzaminu w warunkach i1 formie dostosowanych do ich
indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych,

b) prawie laureatéw i finalistéw olimpiad przedmiotowych do zwolnienia z egzaminu
danego przedmiotu, oraz o wykazie tych olimpiad,

¢) pomocach, z jakich moga korzysta¢ na poszczegdlnych egzaminach w czesci
pisemnej,

d) miejscu 1 terminie sktadania deklaracji do nast¢pnych sesji egzaminacyjnych,

e) ustalonym sposobie postepowania cztonkdéw zespotdow nadzorujacych w przypadku
przerwania przez zdajacego egzaminu z przyczyn losowych lub zdrowotnych.

Wychowawcy klas zapoznajg uczniéw ze struktura, forma, zasadami organizacji i przebiegu
egzaminu maturalnego do 15 wrze$nia kazdego roku szkolnego i dokumentuja to zapisem
dzienniku lekcyjnym klasy.

Wychowawcy klas maturalnych na pierwszym zebraniu z rodzicami w biezacym roku
szkolnym informuja o zasadach organizacji i przebiegu, strukturze i formie egzaminu
maturalnego w danym roku szkolnym.

Nauczyciele przedmiotéw maturalnych zapoznaja ucznidow z podstawag programowa,
standardami  wymagan egzaminacyjnych, informatorami maturalnymi, zasadami
przeprowadzania egzamindOw w czes$ci ustnej 1 pisemnej z danego przedmiotu do 15 wrzesnia
kazdego roku szkolnego 1 dokumentuja to zapisem w dzienniku lekcyjnym klasy.

Nauczyciele poszczegdlnych przedmiotéw dostarczaja do czytelni szkolnej wszelkiego
rodzaju materialy o egzaminie, mogace stuzy¢ uczniom i innym nauczycielom jako material
do ¢wiczen.

Nauczyciele bibliotekarze gromadza informatory maturalne oraz wszystkie materiaty
otrzymane od przewodniczacego ZE i nauczycieli i udostgpniajg je uczniom i absolwentom
w czytelni.

Komunikaty dotyczace egzaminu maturalnego przewodniczacy ZE wywiesza na tablicy
ogloszen w pokoju nauczycielskim;



9) Informacje o strukturze, formie, zasadach organizacji i przebiegu egzaminu maturalnego
Przewodniczacy ZE umieszcza na tablicy ogloszen w pokoju nauczycielskim oraz na stronie
internetowej szkoty.

10) Nauczyciele przedmiotdw egzaminacyjnych organizuja uczniom klas maturalnej zajgcia
powtdrzeniowe oraz konsultacje w ramach obowigzkowych lub dodatkowych zaje¢.

11) Decyzj¢ o przystapieniu uczniow szkoly do probnego egzaminu maturalnego podejmuje
przewodniczacy ZE po konsultacji z nauczycielami poszczegdlnych przedmiotow
maturalnych.

12) Zdajacy ma obowigzek zglosi¢ si¢ na egzamin punktualnie, zgodnie z harmonogramem
ogloszonym przez przewodniczacego ZE 1 okaza¢ dokument tozsamo$ci z aktualnym
zdjeciem, a w przypadku zdajacych skierowanych przez OKE, rowniez $wiadectwo
ukonczenia szkoty.

13) Do sali, w ktorej jest przeprowadzana czeS¢ ustna i czes¢ pisemna egzaminu
maturalnego, nie mozna wnosi¢ zadnych urzgdzen telekomunikacyjnych ani korzystaé
z nich w tej sali. Nieprzestrzeganie tej zasady stanowi podstawe¢ do uniewaznienia
egzaminu.

14) Ustala si¢ nastgpujace terminy i tryb zgtaszania przez zdajacych wnioskow :
a) zwolnienie z egzaminu na podstawie zaswiadczenia laureata lub finalisty olimpiady
przedmiotowej — zdajacy dostarcza przewodniczacemu ZE najp6zniej dzien przed

egzaminem,

b) o dostosowanie warunkéw 1 formy egzaminu do indywidualnych potrzeb
psychofizycznych 1 edukacyjnych — w trybie i1 terminie przewidzianym w
Terminarzu,

c) o dokonanie zmiany w deklaracji wyboru przedmiotéw egzaminacyjnych — na druku
dostepnym w sekretariacie szkoly w trybie i terminie przewidzianym w Terminarzu,

d) o umozliwienie zdawania egzaminu w dodatkowym terminie (w przypadkach
losowych lub zdrowotnych uniemozliwiajacych przystapienie do egzaminu zgodnie z
harmonogramem) — zdajacy lub jego rodzice (prawni opiekunowie) do dyrektora
szkoly najpdzniej w dniu, w ktérym odbywa si¢ egzamin,

e) dotyczacych udzialu w kolejnej sesji egzaminacyjnej — przewodniczagcemu ZE do 02
padziernika.

Sposéb zapoznawania nauczycieli:
a) szkolenia Rady Pedagogicznej;
b) dostepnos¢ wewnatrzszkolnej instrukcji przeprowadzenia 1 organizacji egzaminu
maturalnego w bibliotece szkolne;j;

13



g)

udzial nauczycieli w warsztatach metodycznych, szkoleniach z poszczegélnych
przedmiotow;

udziat w szkoleniach nauczycieli organizowanych przez OKE, dotyczacych uzyskania
kwalifikacji egzaminatoréw maturalnych — wedtug harmonogramu OKE;

biezaca informacja dyrektora szkoly o zmianach w przepisach prawa o$wiatowego
dotyczacych egzaminu maturalnego;

spotkania zespotu przedmiotowego do spraw egzaminu maturalnego;

informacje przekazywane drogg elektroniczng.

Sposob zapoznawania rodzicow:

a)
b)

©)
d)

e)

ogolne zebranie rodzicow uczniéw klas pierwszych — wrzesien kazdego roku szkolnego
(wychowawcy);

ogolne zebranie rodzicow uczniow klas programowo najwyzszych — wrzesien /listopad
kazdego roku szkolnego (dyrektor, nauczyciele przedmiotéw obowiazkowych zdawanych
na maturze oraz wybranych przez uczniow jako przedmioty dodatkowe, zdawane
W rozszerzeniu);

poinformowanie na zebraniach z wychowawca rodzicéw wszystkich klas o sposobie
docierania do informacji maturalnych — listopad kazdego roku szkolnego (wychowawcy);
umieszczenie wewnatrzszkolnej instrukcji przygotowania 1 organizacji egzaminu
maturalnego na stronie szkoty oraz w bibliotece szkolne;j;

informacje przekazywane drogg elektroniczng.

Sposob zapoznawania uczniow:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

2)

h)

godziny z wychowawcg w kazdej klasie — wedlug planu pracy wychowawcy klasowego;
udostgpnianie informacji zwigzanych z egzaminem maturalnym w gablocie mieszczacej
si¢ przy sekretariacie szkoty — na biezaco wedtug szkolnego terminarza;

zajecia edukacyjne z przedmiotow maturalnych — wrzesien / kwiecien kazdego roku
szkolnego (nauczyciele przedmiotow maturalnych);

umieszczenie wewnatrzszkolnej instrukcji przygotowania 1 organizacji egzaminu
maturalnego w bibliotece szkolnej 1 w sekretariacie szkoty;

zajecia przygotowujace do egzaminu maturalnego z poszczegdlnych przedmiotow
prowadzone w roku szkolnym, w ktérym odbywa si¢ egzamin maturalny;
przeprowadzenie testow diagnostycznych w zakresie poziomu przygotowania uczniow do
egzaminu maturalnego w danym roku szkolnym;

przekazanie zdajagcym informacji o celu zbierania danych osobowych, odbiorcach tych
danych, prawie dostepu do danych 1 zasadach ich poprawiania, a takze dobrowolnosci lub
obowigzku podania odpowiednich danych;

informacje przekazywane drogg elektroniczng.

Informacja dla uczniow o przyszlym egzaminie maturalnym:

1)
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Informacja sktadana co roku do wychowawcy na temat wyboru przedmiotéw maturalnych
— wrzesien kazdego roku szkolnego.



2)

3)

Udziat w zajeciach przygotowujacych do egzaminu maturalnego — od wrzesnia roku
szkolnego, w ktorym odbedzie si¢ egzamin maturalny.

Wypehienie wstgpnej deklaracji do egzaminu maturalnego zdawanego bezposrednio po
ukonczeniu szkoly w sesji wiosennej — do 02 pazdziernika roku szkolnego, w ktorym
odbedzie si¢ egzamin maturalny i ztozenie go do przewodniczacego ZE (bezposrednio lub
drogg elektroniczng).

Zdajacy mogg dokona¢ zmian w deklaracji przystapienia do egzaminu maturalnego.

Zmian tych dokonuja u wychowawcy klasy, ktory nastgpnie przekazuje¢ t¢ informacje
przewodniczacemu ZE w terminie przewidzianym procedurami.

15

4)

5)

6)

7)

8)

9

Ztozenie ostatecznej deklaracji do egzaminu maturalnego (na tym samym druku co
deklaracja wstgpna) — do 07 lutego 2024r. Po tym terminie nie ma juz mozliwosci
dokonywania zmian w deklaracji (dotyczy wyboru przedmiotow, poziomu egzaminu).
W przypadku nieztozenia deklaracji ostatecznej w odpowiednim terminie deklaracja
wstepna staje si¢ deklaracja ostateczna.

Ztozenie do przewodniczacego ZE wniosku o zdawanie egzaminu maturalnego
w warunkach 1 formie dostosowanych do indywidualnych potrzeb psychofizycznych
absolwenta — do 02 pazdziernika roku szkolnego, w ktéorym odbedzie si¢ egzamin
maturalny.

Dokumenty uprawniajace do dostosowania warunkéw i formy egzaminu zdajacy
przedktada dyrektorowi szkoty razem z deklaracja do 02 pazdziernika 2024 r.
(dokumentacja moze by¢ uzupetniona do 07 lutego 2024 r.);

Whniosek o przeprowadzenie egzaminu maturalnego w domu zdajacego ztozony do
przewodniczacego ZE — do 07 marca 2024 r. roku szkolnego, w ktérym odbedzie si¢
egzamin maturalny.

Ztozone do przewodniczacego ZE zaswiadczenia stwierdzajacego uzyskanie tytutu
laureata lub finalisty olimpiady przedmiotowej zwalniajacej z egzaminu maturalnego
z danego przedmiotu — jeden dzien przed terminem egzaminu z danego przedmiotu.
Zdajacy lub jego rodzice (prawni opiekunowie) w szczegolnych przypadkach losowych
lub zdrowotnych uniemozliwiajacych przystapienie zgodnie z harmonogramem do cze$ci
ustnej lub pisemnej egzaminu skladaja do przewodniczacego ZE udokumentowany
wniosek o przystapienie do egzaminu maturalnego w terminie dodatkowym. Wniosek
nalezy ztozy¢ najpdzniej w dniu, w ktorym odbywa si¢ egzamin z danego przedmiotu.

10) Absolwenci, ktorzy nie zdali egzaminu, skladaja os$wiadczenie o woli ponownego

przystapienia do egzaminu poprawkowego w sesji sierpniowej, w terminie 7 dni od daty
ogloszenia wyniku maturalnego. Do egzaminu maturalnego w terminie poprawkowym
moze przystapi¢ absolwent, ktory nie zdal egzaminu wytgcznie z jednego przedmiotu
obowigzkowego w czesci ustnej lub pisemne;.

11) Zdajacy, ktory nie zdal egzaminu maturalnego z okreslonego przedmiotu lub

przedmiotdw, moze ponownie przystapi¢ do tego egzaminu lub egzaminow w kolejnych
sesjach egzaminacyjnych przez okres 5 lat od daty pierwszego egzaminu maturalnego,
liczac od pazdziernika roku, w ktorym przystapit do egzaminu po raz pierwszy.
Absolwent moze ztozy¢ wstepng deklaracje przystapienia w terminie do 30 wrzes$nia roku



szkolnego, w ktérym zamierza przystapi¢ do egzaminu. Absolwent sktada deklaracje
ostateczng do 7 lutego.

12) Informacja o nieprawidlowosciach przebiegu egzaminu maturalnego:
v’ Kazda stwierdzona nieprawidtowo$¢ w organizacji i przebiegu egzaminu maturalnego

v

v

powinna by¢ niezwlocznie zgloszona do przewodniczacego ZE.

Przewodniczacy ZE ocenia sytuacje. W przypadku potwierdzenia naruszenia procedur
maturalnych, niezwtocznie powiadamia dyrektora OKE.

Decyzje podjete przez dyrektora OKE lub dyrektora CKE przestane
przewodniczacemu ZE sg ostateczne.

Zdajacy, jezeli uzna, ze w trakcie egzaminu maturalnego zostaly naruszone przepisy
dotyczace jego przeprowadzania, moze, w terminie 2 dni roboczych od daty egzaminu
maturalnego w czesci ustnej lub pisemnej z danego przedmiotu, zgtosi¢ pisemne
zastrzezenia do dyrektora OKE. Zastrzezenie musi zawiera¢ doktadny opis zaistnialej
sytuacji.

V. Harmonogram realizacji zadan z zakresu przygotowania i organizacji

egzaminu maturalnego

TERMIN ZADANIE/DZIALANIE ODPOWIEDZIALNI

ZA REALIZACJE

wrzesien 2023 r. |Przekazanie uczniom klas I'V informacji o wymaganiach Nauczyciele

egzaminacyjnych stanowiacych podstawe przeprowadzenia |przedmiotow

egzaminu maturalnego z danego przedmiotu ogolnoksztalcacych
wrzesien 2023 r. |Poinformowanie uczniow klas IV o zasadach, Koordynatorzy
organizacji oraz przebiegu, strukturze i formie egzaminu  |matur, wychowawcy
maturalnego klas
do 25 wrzes$nia |Przekazanie uczniom ostatnich klas szkét Przewodniczacy ZE

2023 1.

ponadpodstawowych, ktorzy w 2023 planuja przystapienie
do egzaminu maturalnego po raz pierwszy, login i hasto do
ZIU do 25 wrze$nia 2023 r

do 28 wrze$nia |Przekazanie informacji dotyczacych egzaminu maturalnego [Koordynatorzy

2023 1.

rodzicom uczniéw oraz zapoznanie ich z mozliwymi matur, wychowawcy
dostosowaniami warunkow i form klas
przeprowadzania egzaminu maturalnego, harmonogramem
egzaminu maturalnego 2024 oraz komunikatem o
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przyborach

do 02 pazdziernika
2023 r.

Odbior od zdajacych deklaracji wstepnej do egzaminu
maturalnego w sesji wiosennej.

Przekazanie RP dokumentéw uprawniajgcych
uczniow do korzystania z okreSlonych
dostosowan i wskazanie sposobu dostosowania
tych warunkow.

Przekazywanie uczniom na biezaco informacji
0 sposobie dostosowan.

Przewodniczacy ZE

Przewodniczacy ZE,
Koordynatorzy matur

pazdziernik

2023 r.

Omowienie z uczniami wymagan na podstawie
wymagan ogolnych i szczegoélowych
okreslonych dla egzaminu w 2024 r. w
wymaganiach egzaminacyjnych w zalaczniku
do rozporzadzenia wymienionego w pkt 1.1.6.;
egzamin w tej formule jest przeprowadzany od
roku 2023 (dla absolwentow 4-letniego LO z
poszczeg6lnych przedmiotow.

Nauczyciele
przedmiotowcy

styczen 2024 .

Przypomnienie harmonogramu czesci pisemne;j
egzaminu maturalnego podanego przez
dyrektora CKE na dany rok szkolny

Przewodniczacy ZE

do 15 stycznia
2024 r.

Przyjecie od absolwentow szkoty, ktorzy planujg ztozenie
deklaracji ostatecznej przystapienia do egzaminu
maturalnego w postaci elektronicznej, wnioskéw o nadanie
loginu 1 hasta dostepu do systemu informatycznego, w
ktorym mozna ztozy¢ deklaracje w postaci elektronicznej;
przekazanie loginu oraz hasta w terminie 7 dni roboczych
od otrzymania wniosku

Przewodniczacy ZE

do 7 lutego 2024 .

Przyjecie od uczniéw lub absolwentéw, w tym absolwentow
— obywateli Ukrainy, deklaracji ostatecznych oraz
dokumentow uprawniajacych do dostosowania warunkow i
form egzaminu maturalnego; przyjecie brakujacej
dokumentacji uprawniajacej do dostosowania warunkow i
form egzaminu maturalnego; przyjecie od absolwenta

Przewodniczacy ZE,
koordynatorzy
matur
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uzasadnionego wniosku o przystapienie do egzaminu
maturalnego w innej szkole niz szkota, ktérg ukonczyl, wraz
z deklaracjq przystgpienia do egzaminu maturalnego i
niezwloczne przekazanie tych dokumentéw do dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjnej.

do 9 lutego 2024 r. Ustalenie sposobow dostosowania warunkoéw i form Przewodniczacy ZE
egzaminu dla uczniow i absolwentdw uprawnionych do
dostosowan oraz poinformowanie ich o nich na pismie.
Do 14 lutego 2024 |Ustalenie sposoboéw dostosowania warunkow i form Przewodniczacy ZE
r. egzaminu dla ucznidow i absolwentdw uprawnionych do
dostosowan oraz poinformowanie ich o nich na pismie.
Przekazanie do komisji egzaminacyjnej informacji o
wszystkich rodzajach dostosowan warunkow i form
przeprowadzania egzaminu maturalnego
do 15 lutego 2023 |Przestanie w formie elektronicznej do Dyrektora OKE Przewodniczacy ZE
r. informacji obejmujacej dane zawarte w deklaracjach i
oswiadczeniach zdajacych (SIOEO).
Sprawdzenie przez zdajacych za pomoca haset w
serwisie dla maturzystow poprawnosci zgtoszonych danych.
Ostateczna weryfikacja przestanych danych
marzec/kwiecien —|odbycie przez Przewodniczacego ZE lub jego zastepce Przewodniczacy ZE
W terminie szkolenia w zakresie organizacji egzaminu maturalnego
wyznaczonym |organizowanego przez OKE
przez OKE
do 7 marca 2024 r.|Powolanie na piSmie zastepcy przewodniczacego ZE i Przewodniczacy ZE

szkolnego zespotu egzaminacyjnego ( zespotu
przedmiotowego).

Powotanie zespotéw przedmiotowych do przeprowadzenia
czesci ustnej egzaminu.

Potwierdzenie pozyskanie nauczycieli do ZE z innej szkoty.

Ustalenie zasad przeszkolenia w czasie egzaminu

Opracowanie, ogloszenie, przestanie do OKE
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harmonogramu egzaminéw ustnych (miejsce,
data, godzina rozpoczecia egzaminu przez
kazdego zdajacego, godzinie ogloszenie
wynikéw)

Przyjecie od absolwentow, ktdrzy mieli obowigzek
whiesienia oplaty za egzamin maturalny z danego
przedmiotu lub przedmiotoéw, kopii dowodu
whniesienia oplaty w odpowiedniej wysokosci

do 8 kwietnia 2024
I.

Powotanie zespotéw nadzorujacych przebieg
czesci pisemnej egzaminu

Przewodniczacy ZE

do 23 kwietnia
2024 .

Przyjecie od uczniow, ktorzy uzyskali tytul laureata lub
finalisty olimpiady przedmiotowej, wniosku o
wprowadzenie zmian w deklaracji oraz niezwloczne
poinformowanie OKE o tej zmianie

Przyjecie od uczniéw/absolwentdéw pisemnej informacji o
rezygnacji z przystgpienia do egzaminu maturalnego z
przedmiotu dodatkowego lub przedmiotéw dodatkowych na
poziomie rozszerzonym, jezeli posiadaja dokumenty
uprawniajgce do uzyskania dyplomu potwierdzajacego
kwalifikacje zawodowe lub dyplomu zawodowego w
zawodzie nauczanym na poziomie technika

Przewodniczacy ZE

do 30 kwietnia
2024 r.

Przeszkolenie i przygotowanie cztonkow ZE oraz ZN
do przeprowadzenia egzaminu maturalnego w
danym roku szkolnym

Przewodniczacy ZE

kwiecien 2024 r.

Przekazanie zdajacym:

- informacji dotyczacej przebiegu egzaminu- przeszkolenie
ich z zasad kodowania arkuszy egzaminacyjnych i kart
odpowiedzi, przypomnienie o zakazie wnoszenia na sale
urzadzen telekomunikacyjnych oraz materiatow i
przyboréw niewymienionych w Komunikacie Dyrektora
CKE

- zasad postepowania w przypadku niezgloszenia sie na
egzamin z przyczyn losowych lub zdrowotnych

Wychowawcy klas
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- terminu ogloszenia wynikéw i odbiorze Swiadectw
dojrzatosci

- informacji o uprawnieniach i zasadach zgloszen do sesji
poprawkowej oraz kolejnych sesji egzaminacyjnych

07 — 24 maja 2024
r.

Przeprowadzenie sesji egzaminacyjnej (egzaminy pisemne i
ustne)

Przewodniczacy ZE,
czlonkowie ZN oraz
ZE

11-16 maja (z
wyjatkiem 12
maja) oraz 20-25
maja 2024 r.

przeprowadzenie czg$ci ustnej egzaminu maturalnego z
jezyka polskiego, jezykdéw mniejszosci narodowych,
jezykdéw obcych nowozytnych, jezyka lemkowskiego i
jezyka kaszubskiego w terminie gtéwnym

Przewodniczacy ZE,
czlonkowie ZN oraz
ZE

maj 2024 r.

Zlozenie wniosku o przystapienie do egzaminu maturalnego
w terminie dodatkowym przez zdajacego lub jego rodzice
(prawnych opiekunéw) w szczegdlnych przypadkach
losowych lub zdrowotnych uniemozliwiajacych
przystapienie zgodnie z harmonogramem do czes$ci ustnej
lub pisemnej egzaminu

Whiosek nalezy ztozy¢ w dniu, w ktérym odbywa sie
egzamin.

Przewodniczacy ZE przekazuje wniosek wraz z
zalaczonymi dokumentami dyrektorowi OKE

nastepnego po otrzymaniu wniosku.

Przewodniczacy ZE

do 31 maja 2024 r.

Jezeli w danej szkole jest przeprowadzany egzamin
maturalny w terminie dodatkowym — powotanie zespotow
przedmiotowych oraz/lub zespotow nadzorujacych oraz
wyznaczenie ich przewodniczacych; zawarcie porozumien z
dyrektorami innych szkoét, ktorych pracownicy wchodza w
sktad zespolow przedmiotowych oraz/lub zespotéow
nadzorujacych

Przewodniczacy ZE

3- 17 czerwiec
2024 .

do dnia ogloszenia
wynikow

Przeprowadzenie egzamin6w w terminie dodatkowym

Przypomnienie informacji o uprawnieniach i
zasadach zgloszen do sesji poprawkowej oraz
kolejnych sesji egzaminacyjnych.

Przewodniczacy ZE
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9 lipca 2024 r. |ogloszenie wynikow egzaminu maturalnego; przekazanie  |Przewodniczacy ZE
absolwentom $wiadectw dojrzato$ci, aneksow i zaswiadczen
do 16 lipca 2024 r. |Przyjecie od absolwentow, ktorzy nie zdali egzaminu, Przewodniczacy ZE
oswiadczenia o woli ponownego przystapienia do egzaminu
poprawkowego w sesji sierpniowe;j.
do 19 lipca 2024 r. Przekazanie do OKE elektronicznego wykazu absolwentéw, |Przewodniczacy ZE
ktorzy ztozyli oSwiadczenia o woli przystapienia do
egzaminOw w sesji sierpniowe;j.
do 16 sierpnia  |jezeli w danej szkole jest przeprowadzany egzamin Przewodniczacy ZE
2024 1. maturalny w terminie poprawkowym — powotanie zespolow
przedmiotowych oraz/lub zespotoéw nadzorujacych oraz
wyznaczenie ich przewodniczacych; zawarcie porozumien z
dyrektorami innych szko6t, ktorych pracownicy wchodza w
sktad zespolow przedmiotowych oraz/lub zespotoéw
nadzorujacych.
20-21 sierpnia  |Przeprowadzenie sesji egzaminacyjnej w terminie Przewodniczacy ZE
2024 r. poprawkowym
10 wrze$nia 2024 |Ogloszenie wynikow i wydanie absolwentom Swiadectw Przewodniczacy ZE
r. dojrzatosci, aneksow oraz odpisow
za potwierdzeniem odbioru
VI. Egzamin maturalny - cz¢s¢ pisemna
TERMIN DZIALANIE ODPOWIEDZIALNI
ZA REALIZACJE
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14 dni przed
egzaminem z
informatyki

Przekazanie administratorowi pracowni komputerowej
informacji zwigzanych z przebiegiem egzaminu z
informatyki, w tym :

e wykaz 1 liczbe konfiguracji sSrodowiska

komputerowego, j¢zyka programowania i
programéw uzytkowych, wybranych przez
zdajacych z listy ogloszonej przez dyrektora
CKE,

wymagang konfiguracje komputera
operacyjnego.

Przewodniczacy ZE

przed
egzaminem
ze wszystkich
przedmiotow

Przygotowanie sali tj. ustawienie stolikow, krzeset,
numerki, zegar, tablica oraz pisak do zaznaczenia
czasu, niezbedne pomoce — np. stowniki (odpowiednio
do formuly egzaminu), odtwarzacze CD, zapasowe
dtugopisy z czarnym wktadem.

Umieszczenie na drzwiach sali egzaminacyjnej listy
zdajacych.

Przewodniczacy ZE,
czlonkowie ZN,

koordynatorzy matur

godzina 8.00

Przekazanie przewodniczacemu ZN:

& arkuszy egzaminacyjnych

& bezpiecznych kopert

& paskow kodowych

& listy zdajacych

& protokot przebiegu czesci pisemnej egzaminu

maturalnego

w dniu  |Przejecie 1 sprawdzenie otrzymanych z OKE Przewodniczacy ZE/
egzaminu | materialdow egzaminacyjnych na czg¢$¢ pisemnag
egzamindw w danym dniu. Zabezpieczenie przesylek z Zastepca
arkuszami egzaminacyjnymi Przewodniczacego/
Czlonek ZE wyznaczony
przez Przewodniczacego
wdniu  |Spotkanie wszystkich cztonkéw ZN powotanych do  |Przewodniczacy ZE
egzaminu |danej komisji z przewodniczacym ZE
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& procedur organizowania i przeprowadzania
egzaminu

maturalnego

& kluczy do sali egzaminacyjne;.

w dniu
egzaminu
godzina
8.35-9.00

Zdajacy wchodzg do sali wedtug wylosowanych
miejsc. Przed wejsciem do sali uczniowie okazujg
wybranemu cztonkowi ZN dowody osobiste i sktadaja
podpis na liscie zdajacych. Podpis zdajacych jest
roOwnoznaczny ze stwierdzeniem poprawnosci
cyfrowego numeru PESEL.

Czlonkowie ZN przypominajg o zakazie wnoszenia do
sali telefonéw komodrkowych oraz materiatow
niewymienionych w komunikacie dyrektora CKE.

Zdajacy uczniowie zajmuja wylosowane miejsca.
Zostaja zapoznani z zasadami obowigzujacymi
podczas egzaminu tj.:

e konieczno$¢ zglaszania zlego samopoczucia
e zachowanie uczniéw na sali egzaminacyjnej

sposob korzystania z pomocy dydaktycznych
e zglaszanie ukonczenia pracy przed czasem

sposob oddawania prac po zakonczonym
egzaminie.

Przedstawiciel uczniow (jeden uczen z sali
egzaminacyjnej) w obecnosci cztonkéw ZN sprawdza
w gabinecie dyrektora otrzymane z OKE materiaty do
czesci pisemnej (zapieczgtowanie kopert z
materiatami).

Przekazanie przewodniczacemu ZN arkuszy
egzaminacyjnych.

Przewodniczacy ZN,

cztonkowie ZN

Czionkowie ZN

Przewodniczacy ZN

Przewodniczacy ZE

Przewodniczacy ZE

w dniu
egzaminu o

Czlonkowie ZN rozdaja zdajacym zabezpieczone
arkusze egzaminacyjne do danej cz¢séci egzaminu. Po

Przewodniczacy ZN,
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godzinie
wskazanej w
komunikacie
Dyrektora
CKE

rozdaniu wszystkich arkuszy egzaminacyjnych, na
polecenie przewodniczacego ZN, zdajacy otwieraja je i
sprawdzaja, czy arkusze sg kompletne, tzn. czy maja
wszystkie strony i czy sg one wyraznie wydrukowane;
zauwazone braki zdajacy zgtasza przewodniczacemu
ZN 1 otrzymuje kompletny arkusz, ktérego odbior
potwierdza podpisem w protokole przebiegu
egzaminu, przewodniczacy ZN poleca zdajagcym
zakodowa¢ arkusze egzaminacyjne przez :

e wpisanie swojego numeru PESEL na arkuszu
egzaminacyjnym i karcie odpowiedzi,

e wpisaniu daty urodzenia na karcie
odpowiedzialnosci

e naklejenie na arkuszu egzaminacyjnym i na
karcie odpowiedzi naklejki zawierajace;j
nastgpujace dane: kod zdajacego nadany przez
OKE, kod kreskowy szkoty, PESEL zdajacego,
cyfry kodu szkoty

e naklejka kodujaca powinna by¢ naklejona we
wskazanym miejscu na pierwszej stronie
arkusza egzaminacyjnego i karcie odpowiedzi
w miejscach do tego przeznaczonych,

Egzamin rozpoczyna si¢ z chwilg zapisania przez
przewodniczacego ZN na tablicy lub planszy godziny
rozpoczecia 1 zakonczenia danej czes$ci egzaminu.
Zdajacy zglaszajacy si¢ na egzamin po jego
rozpoczeciu nie sg wpuszczani do sali egzaminacyjne;.

Uczniowie przystepuja do egzaminu maturalnego.

Pomoce, z ktérych moga korzysta¢ zdajacy na
egzaminie z j¢zyka polskiego znajduja si¢ w
wyznaczonym miejscu w sali egzaminacyjne;j.

Zdajacy sygnalizuje che¢ skorzystania z nich przez
podniesienie reki, zamyka swoja prace, odklada ja na

cztonkowie ZN

Przewodniczacy ZN

Przewodniczacy ZN,
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brzeg stotu i czeka, a wyznaczony przez
przewodniczacego cztonek ZN, w kolejnosci zgtoszen
udostepnia dang pomoc dydaktyczna:

e podczas trwania danej czesci egzaminu,
zdajacy ma mozliwos$¢ skorzystania ze
stownika przynajmniej raz przez 5 minut

e w przypadku innych przedmiotow pomoce
mogg znajdowac si¢ na stoliku kazdego
zdajacego.

Jesli zdajacy ukonczyt prace przed czasem to zamyka
prace, odktada ja na brzeg stohu, a nastgpnie zglasza
fakt ukonczenia pracy przewodniczacemu przez
podniesienie reki.

Cztonek ZN odbiera prace, sprawdza poprawnos¢
kodowania i zezwala zdajacemu na opuszczenie sali.

Po uptywie czasu przeznaczonego na rozwigzanie
danego arkusza, zdajacy zamykaja prace, odktadajg
prace na brzeg stotu i pozostaja na miejscach,
oczekujac na odbior prac.

Cztonkowie ZN odbierajg prace i sprawdzaja
poprawnos¢ kodowania w obecnosci zdajgcego.

W razie zaistnienia sytuacji szczegolnej (np.
przerwanie egzaminu, awarie itp.) lub w przypadku
stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan
egzaminacyjnych lub zakldcania prawidlowego
przebiegu egzaminu przez zdajacego przewodniczacy
ZN niezwtocznie zawiadamia przewodniczacego ZE.
Na czas opuszczenia sali przewodniczacy ZN powierza
swoje obowiazki cztonkowi ZN, fakt ten odnotowuje
w protokole przebiegu egzaminu.

Po zakonczeniu egzaminu maturalnego ZN w
obecnosci przedstawiciela zdajacych zabezpiecza
arkusze egzaminacyjne.

cztonkowie ZN

Przewodniczacy ZN,
cztonkowie ZN

Przewodniczacy ZE,
Przewodniczacy ZN

Przewodniczacy ZN
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po

zakonczeniu

egzaminu

Przewodniczacy ZN przekazuje przewodniczacemu
ZE:

e uporzadkowane i zapakowane zgodnie z
instrukcjg OKE arkusze egzaminacyjne

e listy zdajacych

e protokot przebiegu czesci pisemnej egzaminu
maturalnego.

Przewodniczacy ZE razem z przewodniczacym ZN
wypetnia pozostata dokumentacj¢ egzaminacyjna.

Przekazanie do OKE prac zdajacych 1 dokumentacji
egzaminacyjnej za posrednictwem kuriera.

Pozostata w szkole dokumentacja dotyczaca
przygotowania i1 przebiegu egzaminu zabezpieczana
jest przez dyrektora Zespotu przed nieuprawnionym
ujawnieniem.

Przewodniczacy ZN,
Przewodniczacy ZE

Przewodniczacy ZE

VII. Egzamin maturalny - cze$¢ ustna

TERMIN

ZADANIE

ODPOWIEDZIALNI
ZA REALIZACJE

maj

Dyrektor odbiera paczke z materiatami potrzebnymi
do przeprowadzenia egzaminu z jezykow obcych w
formutach 2015 oraz 2023 oraz pobiera z serwisu
pliki z zadaniami w formule 2015 oraz zestawy
zadan w formule 2023 na egzamin ustny z jezyka
polskiego.

Przewodniczacy ZE

maj

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego
wskazuje nauczyciela jezyka obcego
nowozytnego/jezyka polskiego, bedacego
egzaminatorem wpisanym do ewidencji
egzaminatoréw OKE, ktory przeprowadza szkolenie

Przewodniczacy ZE,
Przewodniczacy PZE,
cztonkowie PZE
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z zakresu organizacji egzaminu dla wszystkich
nauczycieli jezykéw obcych z danej szkoty
powotanych do zespotéw przedmiotowych. Celem
szkolenia jest przygotowanie nauczycieli do
przeprowadzenia czesci ustnej egzaminu
maturalnego z jezykow obcych. Szkolenie obejmuje
zasady przeprowadzania egzaminu oraz stosowania
zasad oceniania. Szkolenie moze zostac¢
przeprowadzone z wykorzystaniem metod i technik
ksztalcenia na odlegtosc.

drukoéw protokotow czeéci ustnej egzaminu /
kart indywidualnej oceny dla obu typow
egzaminu 2015 1 2023,

zasad oceniania,

czystych, opieczetowanych kartek do
notatek dla ucznidéw.

Przygotowanie
e stanowiska pracy z komputerami i drukarkg

— na stanowisku ucznia przygotowujacego

nie pozniej niz |Cztonkowie ZP jezyka polskiego zapoznajg si¢ z  |Przewodniczacy ZE,
na dzien przed |zadaniami/zestawami zadan na dany dzien cztonkowie PZE
egzaminem z |egzaminu.
jezyka
polskiego
nie wezesniej |Czlonkowie ZP jezyka obcego zapoznajg si¢ z Przewodniczacy ZE,
niz na dzien |zadaniami na dany dzien egzaminu. cztonkowie PZE
przed
egzaminem
jezyka obcego
przed Przygotowanie: Sekretarz szkoty
egzaminem z e biletow z numerami zestawow zadan (2023)/
jezyka zadaniami (2015) oraz pojemnik do
polskiego losowania,
e wykazow zdajacych,

Nauczyciel informatyki
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S1E,

komputeréw (brak potaczenia z internetem,
podlaczenie drukarki — mozliwo$¢ wydruku
na stanowisku przygotowujacego si¢),
folder z zadaniami (wgranie go) na pulpicie
na wszystkich komputerach, mozliwosci ich
otwarcia.

Sprawdzenie:

ustawienia stolikow (dla zdajacego i
przygotowujacego si¢ ucznia),
przygotowania miejsca dla cztonkow
zespotu (+ miejsca dla obserwatora),
sprawnosci 1 widocznosci zegara,

brak pomocy dydaktycznych w sali (np.
plakatow),

umieszczenie listy zdajacych (imie,
nazwisko + formuta 2015/2023) przed
wejsciem do sali.

Zastgpca
Przewodniczacego ZE,

Przewodniczacy ZPE

przed
egzaminem z

jezyka obcego
nowozytnego

Przygotowanie/sprawdzenie:

biletow z numerami zestawow zadan E2015
oraz E2023 oraz pojemnik do losowania,
wykazu zdajacych,

drukow protokotdw czesci ustnej egzaminu /
kart indywidualnej oceny dla obu typoéw
egzaminu 2015,

zasad oceniania,

stopera/zegara.

Sprawdzenie:

ustawienia stolika (dla zdajacego),
przygotowania miejsca dla cztonkdéw
zespotu (+ miejsca dla obserwatora),
sprawno$¢ 1 widoczno$¢ zegara,

braku pomocy dydaktycznych w sali (np.
plakatow),

umieszczenia listy zdajacych (imig,

Sekretarz szkoly

Zastepca
Przewodniczacego ZE,
Przewodniczacy ZPE
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nazwisko + formuta 2015) przed wejsciem
do sali.

w dniu
egzaminu na pot

Spotkanie wszystkich cztonkéw ZP z
Przewodniczacym ZE. Przekazanie koniecznej

Przewodniczacy ZE,
cztonkowie ZPE

kolejnosci.
Maturzysci zdaja egzamin pojedynczo.

Cztonkowie PZE przypominajg o zakazie
wnoszenia do sali telefonéw komoérkowych.

Na egzaminie z jezyka polskiego:

Zdajacy moze otrzymac do sporzadzenia notatek
niezapisang kartke (opatrzong pieczgcia szkoty),
ktéra po zakonczeniu egzaminu podlega zwrotowi.

godziny przed |dokumentacji oraz zadan/zestawow

rozpoczeciem |egzaminacyjnych na dany egzamin.
w trakcie  |Po okazaniu dowodu tozsamosci zdajacy wchodza |Przewodniczacy PZE,
egzaminu |do sali egzaminacyjnej wedtug wczesniej ustalonej cztonkowie PZE

po egzaminie

Po zakonczeniu egzaminu przewodniczacy PZE
zaprasza wszystkich zdajacych i oglasza wyniki

Przewodniczacy PZE przekazuje Przewodniczacy
ZE dokumentacje¢ z danego egzaminu:

e liste zdajacych z poszczegdlnymi godzinami
rozpoczecia egzaminu,

e protokoty indywidualne czeg$ci ustnej
egzaminu maturalnego w ilo$ci
odpowiadajacej liczbie zdajacych.

Przewodniczacy ZE razem z przewodniczagcym PZE
wypetnia pozostata dokumentacje egzaminacyjng i
przekazuje wyniki matury stnej do OKE.

Przewodniczacy PZE

Przewodniczacy ZE
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